
ขั้นตอนการเบิก-จ่ายเงินสดย่อย (ภายในวงเงินไม่เกินครั้งละ 20,000.- บาท) 
ภาควิชาฯ/ศูนย์ฯ/งานฯ  หน่วยการเงินและบัญชี งานคลังและพัสดุ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาควิชาฯ/ศูนย์ฯ/งานฯ 
ขออนุมัติหลักการค่าใช้จ่ายและ

ได้รับอนุมัติ 
 

ผู้ใช้เงิน เขียนใบยืมเงินสด
ย่อย/ใบเบิกเงินสดย่อย 

ผู้เก็บรักษาเงินสดย่อย ตรวจสอบ
ข้อมูล และเสนอหน.ภาคฯ/หน.
ศูนย์ฯ/หน.งานฯ 
 

หน.ภาคฯ/หน.
ศูนย์ฯ/หน.งานฯ 
 

ผู้เก็บรักษาเงินสดย่อย 

ไปท าการถอน-โอนเงินเพ่ือ
จ่าย คชจ. 

ผู้เก็บรักษาเงินสดย่อย 

ท าขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่าย
แนบเอกสารทั้งหมด 

หน่วยการเงินฯ 
ด าเนินการ

ตรวจสอบเอกสาร
เบ 

 

หน่วยการเงินฯ ด าเนินการโอนเงิน
เงินสดย่อยคืนเข้าบัญชีภาคฯ/
ศูนย์ฯ/งานฯ 
 
 

หน่วยการเงินฯ ด าเนินการส่ง
เอกสารเบิกจ่ายเพ่ือท าการตั้งฎีกา
เบิกจ่ายและส่งปยัง กองคลัง OP 

 
 

กองคลัง OP 
ตรวจสอบฎีกา

เบิกจ่ายของคณะฯ 
 

โอนเงินคืนเข้าบัญชีเงินทดรองจ่าข
ของคณะฯ 

 
 

แก้ไข 

ไมแ่ก้ไข 

ไมแ่ก้ไข 

แก้ไข 

ไมแ่ก้ไข 

แก้ไข 


