
 

ตัวอย่าง 
 
 

                   
   งานคลังและพัสด ุ คณะเทคนิคการแพทย์  

                                                     999 ถ.พุทธมณฑลสาย4 ศาลายา พุทธมณฑล นครปฐม 73170 
                                                             โทร. 0-2441-4371-9 ต่อ 2820  

 
ที่  อว 78.041/ 
วันที่    5 ตุลาคม 2565 
เร่ือง  ขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายในการจัดกิจกรรมแลกเปลี่ยนเรียนรู้ เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการจ่ายเงินสดย่อย 
  
เรียน  คณบดีคณะเทคนิคการแพทย์ 
 
 ตามที่งานคลังและพัสดุได้ก าหนดจัดกิจกรรมแลกเปลี่ยนเรียนรู้ เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการจ่ายเงิน
สดย่อย ขึ้นในวันที่ 29 กันยายน 2565 และได้รับอนุมัติหลักการค่าใช้จ่ายในการจัดกิจกรรมแลกเปลี่ยนเรียนรู้ 
เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการจ่ายเงินสดย่อย ตามหนังสือที่ อว 78.041/9999  ลงวันที่ 22 กันยายน 2565 
บัดนี้ การด าเนินการจัดกิจกรรมดังกล่าวได้เสร็จสิ้นแล้ว 
 ในการนี้จึงเรียนมาเพ่ือขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายในการจัดกิจกรรมแลกเปลี่ยนเรียนรู้ เรื่อง หลักเกณฑ์และ
วิธีการจ่ายเงินสดย่อย โดยมีรายละเอียดังนี้ 

1. ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม (50 ท่าน x 25 บาท) เป็นเงิน  1,250.- บาท 
2. ค่าตอบแทนวิทยากร (3 ท่าน x 400 บาท)  เป็นเงิน  1,200.- บาท 

     รวมเป็นเงินทั้งสิ้น 2,450.- บาท (สองพันสี่ร้อยห้าสิบบาทถ้วน) 
โดยเบิกจ่ายจากเงินรายได้คณะฯ ปีงบประมาณ 2565 รหัสศูนย์ต้นทุน C0401200 รหัสใบสั่งงานภายใน 
Z04000000000 ผลผลิต 0150001 “เอกสารฉบับนี้ ส่งคืนเงินสดย่อย งานคลังและพัสดุ” เพ่ือท าการขอเบิก
เงินคืนเข้าบัญชีเงินสดย่อยของหน่วยงานต่อไป                    
 
 
 

        (ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.วิลาสินี สุวรรณจ่าง) 
  รองคณบดีฝ่ายพัฒนาสุขภาวะ งบประมาณและการคลัง 

 
 
(ศาสตราจารย์ ดร.ฉัตรเฉลิม อิศรางกูร ณ อยุธยา)                                                               
           คณบดีคณะเทคนิคการแพทย์ 


