
หลักฐานการจายเงินที่ไมถูกตอง

(ใบเสร็จรับเงิน,ใบรบัรองแทนใบเสรจ็,

ใบสําคัญรับเงิน,บิลเงินสด)

โดย งานคลังและพัสดุ
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จากภาพตวัอยาง เห็นวา

1.เอกสารนี้ระบุวา “เอกสารออกเปนชุด” ฉะนั้นควรมีท้ัง

ใบเสร็จรับเงิน/บิลเงินสด ,ใบสงของ , ใบกํากับภาษี 

2.เอกสารนี้ระบุชื่อและท่ีอยูของผูขายครบถวน มีเลขท่ีของ

เอกสารท่ีออกเปนชุดอยางชัดเจน มีเลขประจําตัวผูเสียภาษี 

ฉะนั้นบริษัท/หางหุนสวนจํากัด ท่ีมีการจดทะเบียนการคาไว 

จะตองมีภาษีมูลคาเพ่ิม 7 % ระบุไวในเอกสารท่ีออกใหดวย

3.เอกสารนี้ระบุชื่อ ,ท่ีอยู และเลขประจําตัวูเสียภาษีของผูชําระ

เงินไวถูกตอง ครบถวน

4.เอกสารนี้ระบุวันท่ีออกเอกสารไวอยางชัดเจน

5.มีลายเซ็นของผูรับเงิน

6.รายการในเอกสาร มีการระบุจํานวน ,ราคาตอหนวย และ

ราคารวมอยางละเอียด

7.ราคารวมท่ีเปนตัวอักษร ตองถูกตองตาม ราคารวมท่ีเปน

ตัวเลข

8. ไมมีผูเซ็นตสงและรับสิ่งของ
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1.บิลเงินสดนี้ไมถูกตอง 

เนื่องจากไมมีการระบุ เลมที่... ,เลขที่... 

2. ไมระบุขอความ 

“ขอรับรองวาใชในการปฏิบัติงานจริง”

พรอมทั้งเขียนชื่อเต็มของผูลงนามรับรอง
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1.บิลเงินสดน้ีไมถูกตอง เน่ืองจากไมมี

การระบุ เลมท่ี... ,เลขท่ี... 

2.ไมระบุท่ีอยูของหนวยงานท่ีระบุชื่อไว

3.ไมระบุราคาตอหนวย

4.ไมระบุขอความ 

“ขอรับรองวาใชในการปฏิบัติงานจริง”

พรอมท้ังเขียนชื่อเต็มของผูลงนามรับรอง
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1.บิลเงินสดนี้ไมถูกตอง เนื่องจากระบุวา

เอกสารออกเปนชุด 

จึงควรมีมากกวา 1 ฉบับ เชน ใบกาํกบัภาษี

,ใบเสร็จรับเงิน,ใบสงของ รวมมาเปน 1 ชุด

2. ไมระบุขอความ 

“ขอรับรองวาใชในการปฏิบัติงานจริง”

พรอมทั้งเขียนชื่อเต็มของผูลงนามรับรอง

3. ไมมีผูรับสินคา
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หลักฐานการจายเงินที่ถูกตอง

(ใบเสร็จรับเงิน,ใบรบัรองแทนใบเสรจ็,

ใบสําคัญรับเงิน,บิลเงินสด)

โดย งานคลังและพัสดุ
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